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KE HOACH

Pao tao, bdi dudng nang cao chit lweng ddi ngii can b quan ly, gido vién,
nhan vién, nam hoc 2025-2026

Cin ctr ké hoach s6 03/KH-MNTT ngay 03 thang 9 ndm 2025 Ké hoach
thuc hién nhiém vu nam hoc 2025- 2026 cua truong Mam non Tan Tién;

Cin clr trinh d9, nhu cau boi dudng va tinh hinh thyc té ning lyc cua gido
vién. Truong Mam non Tan Tien xay dung ké hoach dao tao, boi dudng, nang cao
chat lurong ddi ngli nam hoc 2025- 2026 nhu sau:

|. Pic diém tinh hinh chung

Ném hoc 2025-2026 nha truong co6 22 CBGV,NV (BC: 22) trong do:
- CBQL: 03 (BC: 03); trinh do dao tao: Trén chuan 03.

Gi4o vién: 18 (BC: 18); Trinh d6 dao tao: Trén chuan 12; Pat chuan: 6;
chua dat: O;

- Nhan vién: 01 (BC: 01) - Trinh d6: Trén chuan: 01
II/ Muc dich yéu cau
1. Muc dich:

Pao tao, bdi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén mén nghiép vu cho
can bo quan ly, gido vién, nhan vién tao budc chuyén bién co ban trong viéc nang
cao chat luong gido duc — ddo tao cua nha truong.

Thuc hién muyc tiéu cua quy hoach tong thé phat trién su nghiép gido duc va
dao tao cuia Phong GD&DPT Béo Yén vé nang ty 1¢ doi ngii giao vién, nhan vién,
can bo quan 1y gido duc dugc chuan hoa vé chat luong mot cach dong bd theo cac
muc ti€u va dinh hudéng cua nganh.

Nang cao trinh d9, nang lyc giang day, nang luc quan ly va cac hoat dong
khac cua giao vién (GV), CBQL trén co s¢ dap ung cac yéu céu nhiém vy vé trinh
d6 tiéu chuan ciia chire danh theo céap hoc.

100% CBQL, GV, NV tiép can chuyén doi s6 trong cng tac quan Iy chi dao
va nang cao hi¢u qua giao duc, biet ng dung CNTT trong quan Iy giao an, soan,
giang; 100% tré mau giao 2-5 tuoi duoc tiep can vai tin hoc.

2.Yéu cau



100% CBQL, gi4o vién, nhan vién thuc hién tét cong tac quan ly va nang
cao dao duc nha giao. Thuc hién boi dudng nang cao nang luc chuyén mén, nghiép vu
trong nam hoc.

Ké hoach dao tao, béi dudng nang cao trinh d0 doi ngli nha gidao va
CBQLGVNYV phai duoc trién khai doéi voi tat ca cac cac can bd, gido vién, nhan
vién trong nha trudong.

Gan viéc boi dudng dé dat chuan vé trinh d§ dao tao véi boi dudng kién thirc
chuyén mon nghiép vu, dat chuan nghé nghiép cua gido vién va can bo quan ly.

Viéc thuc hién ké hoach dao tao bdi dudng ning cao chat lugng d6i ngii nha
giao va CBQLGVNYV phai gan vai cong tac quy hoach can b hang nam.

I11/ N§i dung boi dudng
1. Boi dwing trinh dp chuyén moén

Khuyén khich gi4o vién tich cuc tham gia cac 16p bdi dudng ning cao trinh
dd chuyén mon, tu hoc va khai thac nguén tai liéu, hoc li€u hiru ich trén mang
Internet; d6i méi sinh hoat chuyén mén theo hudng nghién ciru bai hoc, hd tro tiét
day theo cap.

2. Boi duing chinh tri, tw twéng
100% CBQL, GV, NV tham gia day du cac 16p boi dudng chinh trj, cac dot
hoc tip cac nghi quyét do cac cap to6 chuc, lam bai thu hoach day du
‘Déi‘vé’i cac giao vién thudc dién quy hoach can bo quan Iy hodc gido vién co
nhu cau boi dudng 1y luan chinh tri thi dugc dang ky tham gia 16p trung cap 1y ludn
chinh tri.

Tiép tuc day manh va hoc tap lam theo tu tudng, dao dic va phong cach Hb
Chi Minh (Chi thi s6 05-CT/TW, Chi thi s6 27-CT/TTg, vin ban 894/BGDDT).
Quan triét thuc hién cac quy dinh vé dao dirc nha gido, quy ché 1am viéc va quy tic
ing Xt cua don vi cho CBQL, GV, NV (theo Thong tur s 06/2019/TT-BGDDT).

3. Béi dwing thwong xuyén

Pam bao 100% CBQL va GV tham gia lop boi dudng va thuc hién hoc boi
dudng thuong xuyén theo Thong tu 11, 12 /2019/TT-BGD&DPT cua BGD&DT.

Mbi gido vién, cén,bé quan ly xay dung ké hoach hoc BDTX nam hoc, va
thuc hién dam bao theo ké hoach.

Nha truong Xay dung ké hoach boi dudng thuong xuyén cho CBGVNV phan
cong, huong dan, t6 chuc thuc hién dam bao theo ké hoach dam bao 100% nha giéo
co hd so va tai khoan str dung dé chu dong tu bdi dudng thuong xuyén theo nhu
cau. Khai thac c6 hiéu qua céac trang mang xa hoi (zalo, facebook, email,...) de trao
d6i, chia sé thong tin tich cuc vé GDMN, nim bit, xtr 1y théng tin kip thoi vé cac
ndi dung bao cdo nhanh gitra cdc nhom, 16p vo1 nha trudng va cac cap quan ly gido
duc nham thuc hién hiéu qua cong tac quan 1y GDMN.



4. Béi dwong ngoai ngit, tiéng dan toc thiéu so

,Déi voi CBQL va giao vién chua co chimg chi ngoai ngtr, dan toc thiéu sb
khuyén khich dong vién tham gia hoc tap, bo1 dudng.

5. Boi dwong CNTT chuyén doi sé

Pbi véi CBQL: Tt ca CBQL co kha nang st dung cac phan mém tin hoc

tmg dung danh cho quan 1y dap tng yéu cau nhiém vu. Boi dudng chuyén d6i sb
trong cong tac quan 1y.

Déi voi gido vién: 100% gido vién su dung c6 hi¢u qua cac phan mém tng
dung trong chuyén moén (phan mém soan giang; soan thao véan ban excel, word va
cach thiét lap bai giang di¢n tu, cac tro choi phan mem powerpoint, chat GPT
Gamma.app va cac phan mém hd tro khac nhu phan mém dinh dudng, Vendu,..
Thuc hién day bang gido an di¢n tir tai nhom 16p va thuc hién tat ca trong cac
chuyén d¢, hoi thi, thao giang trong nam.

Pb6i v6i nhan vién boi dudng kha ning sir dung cac phan mém tng dung
trong cac hoat dong nghiép vu ddi voi vin thu- luu trit va quan 1y van ban trén hé
théng diéu hanh.

CBQL, GV, NV: Béi dudng thuc hién thé thirc vin ban theo Nghi dinh sd
30/2020/ND- CP quy dinh trinh bay vin ban, thé thirc vin ban.

Pay manh @ng dung CNTT trong quan Iy, chi dao cong tac cham soc,
nudi dudng, gido duc tré, cong khai chat luong gido duc nha trudng, ting
buéc chuyén d6i hd so gidy sang hd so dién tir ( S6 theo ddi tré em, hd so
quan |y nhan su, theo ddi cong van di, dén,...) thuc hién chuyén doi so tat ca
cac loai ho so gido duc nhu: Ké hoach, gido &n, theo ddi stc khoe tré, danh
gia tré trén phan mém Vnedu. Cap nhat dong nhat s6 liéu trén cac phan mém
CSDL nganh, PCGD-XMC, Vnedu theo quy dinh.

7. Boi dudng phwong phap chuyén mén

Thuc hién chia s¢, hd tro chuyén mon giira CBQL véi gigo vién, giao vién
véi gido vién. Bdi dudng chuy@n mén trong nam hoc théng qua Hoi thao chuyén
moén, qua cdng tac hoi giang, du gio tham 16p, thaim quan hoc tap trao doi kinh
nghiém véi trueong ban trong va ngoai huyén.

Tang cudng t6 chirc cac hoat dong bdi dudng chuyén mon cho ddi ngii dudi
nhiéu hinh thirc nhu:

* Boi dudng dai tra:

Phuong phap t6 chirc hoat dong gido duc thong qua viéc to chic cac chuyén
de, thao giang, hoi thi gido vién gidi, hdi thdo, du gio, ki€ém tra.

Boi dudng xay dung mdi truong 16p hoc, hoc bdi dudng thudng xuyén,
chuyén mon he theo ké hoach.



Tin hoc vé soan thao vin ban, thiét 1ap gido an dién tu, tro choi sang tao tu
cac phan mém powerpoint va cac phan mém kidsmart, happykid..., trao doi thong
tin qua dia chi gmail, trang websile cta truong.

Xay dung ngudn tu liéu phuc vu thiét 1ap bai giang, tu liéu vé gido an, tu
li¢u cac hoat dong.

* Boi dudng qui trinh viét va trinh bay bién phép.

* B6i dudng chuyén mén cho gido vién méi: Phan cf)r}g cho gido vién kem
cap giap d& va phoi hop véi PHT, voi TTCM hudng dan vé cong tac chi nhi¢m
16p, cham soc tre, soan giang. T6 chuyén mon ¢d ké hoach t6 chirc cac hoat dong

boi du:0’ng chuyen mon tai cac 16p trong to dé gido vién moéi du, du gid gop ¥ boi
dudng gido vién mai.

* Bdi dudng gido vién nong cbt: Van dung cac phuong phap t6 chtrc hoat
dong gido duc, phong cach va ngh¢ thuat xur ly tinh huéng trén 16p thong qua viée
phan cong day cac chuyén dé, hdi giang, thao gidng va du gio goép y.

~ BOi dudng trao doi, tham gia Hoi thao truong vé phwong phap day hoc tién
tien STEAM.

V. Bién phap thuc hién

1. Cdng tac qudn ly, chi dao

~ Nha truong, to chuyén mon va céc gido vién xay dyng ke hoach boi dudng
vé chuyén mon nghiép vu ca nam hoc.

T6 chuc thuc hién nghiém tdc cong tac bdi dudng thuong xuyén do Bo
GD&DT, S GD&DPT, Phong GD&DPT quy dinh.

_ Tao diéu kién cho giéo vién tham gia bdi dudng chuy&n mén nghiép vu dudi
nhiéu hinh thirc, ndng cao hiéu qua boi dudng

T6 chirc sinh hoat chuyén mon timg chuyén dé trong nam hoc dé giao vién
cung trao doi rut kinh nghiém giang day. Lién h¢ véi cac truong trong va ngoai
huyén, xin y kien PGD&DT cho gido vién di tham quan, hoc tap kinh nghiém,
chuy&n mon, nghiép vu.

Ban giam hiéu, t6 chuyén mon thuong xuyén kiém tra dy gio dot xuat hodc
bao trudc, dac biét la cac giao vién han ché ve chuyén mén.

2. Phan logi chdt lweng giéo vién

~ Nhém 1: Boi dudng gido vién nong cot chuyén mon, vimg phuong phap,
doi mai, sang tao, linh hoat trong giang day: Nguyen Thi Truc; Luong Thi Toan,
Nguyén Thi Thoa, Hoang Thi Hong.

Nhom 2: Boi dudng giéo vién nong cot CNTT: Nguyén Thi Truc; Nguyén
Thi Thoa, Hoang Thi Hong, Hoang Thi Dung.

Nhom 3: ~Bc‘A)i dudng giéo vién nam vimg phuong phép, sang tao, [éy tré lam
trong tam: Nguyen Thi Oai,Luong Thi My Duyén, Ly Thay Tinh, Tran Thi To
Loan, An Thanh Trang, Hoang Thi Dung.



Nhom 4: Boi dudng gido vién nam viing phuong phap biét céch to chirc doi
mai tiet hoc, tac phong sw pham tu tin: Bang Thi Duong, Hoang Thi Anh Tuyet,
Ly Thi Nhung, Ng6 Thi Nhung, Bui Thi Hang, Hoang Thi Chura.

(Phu luc: Boi dwéng nang cao chat lwong chuyén mén gido vién nam hoc 2025-2026 kém theo)

V. Té chirc thuc hién.
1. Ban giam hiéu

Xay dung ké hoach trién khai va phan cong cu thé, tao moi diéu ki§:n thuan
loi va huy dong toan bo gido vién, nhan vién, CBQL tham gia hoc tap b6i dudng
theo dang k¢ hoach dé ra.

Theo ddi, dén doc va quan 1y viéc hoc tip bdi dudng, kip thoi khen thuéng
hodc xur 1y dbi voi gido vién, CBQL tham gia t6t hodc chua tdt cac chuong trinh
bdi dudng gido duc. Ghi nhan két qua boi dudng dé dua vao hd so chuyén mén cia
g140 vién trong qua trinh cong tac giang day tai don vi.

Chuan bi ddy du cac diéu kién vé co sd vat chat, kinh phi, thiét bi va thoi
gian dé gido vién, CBQL tham gia c6 chat lugng cac hoat dong dao tao bdi dudng.
T6 chirc so két, tong két, danh gia, rat kinh nghiém cong tac dao tao bdi dudng cia
don vi theo tirng ndm hoc.

Phéan cong gido vién c6 nang luc, kién thac chuyén moén tét kém gido vién
trung binh; Pinh hudng cac d¢ tai kho cung To chuyén mon thyuc hién xay dung
tiet mau dé thuc hién.

2. Céac To chuyén mon

~ Can ctr ke hoach BDCM ciia nha truong xay dung ke hoach hoat dong cua
to, to chuc thyuc hién cac ngi dung BDCM cho t6 vién theo céc noi dung ké hoach.

Bé tri thoi gian hop ly t6 chic Hoi thao chuyén mdn theo T6, nhém vé cac
noi dung chuy&n mén té vién con vuéng méac, moi BGH tham du dé kip thoi giai
dap, chi dao.

C6 y kién dé xuét véi BGH veé cac ngi dung chuyén mon can boi dudng,
hinh thue, phuong phéap bdi dudng va nhitng vuéng mac trong qua trinh thuc hién
cong tac bdi dudng.

3. Céan bg gido vién, nhan vién

Can ctt ké hoach boi dudng, cac nhan tu xay dung ké hoach hoc tap, boi
dudng cho ban than. Tich cuc tu hoc qhéi, hoc qua mang xa hoi, khai thac tai liéu,
hoc liéu, cac bai giang hay, phu hop dé hoc hoi, ap dung linh hoat.

~ Coy kién dé xuat cac noi dung boi dudng, hinh thirc, cach thirc boi dudng

va dé xuat CBQL, GV thuc hién dé quan sat, hoc hoi.

Tich cuc tham gi g6p ¥ ve ndi dung boi dudng, ¢6 y kién phan hoi cac noi
dung dugc boi duong dé BGH kip thoi diéu chinh sao cho phu hop thuc té nha
truong, nang luc doi ngtl.



Trén day 1a Ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao chat luong doi ngi nha
gido va CBQL nam hoc 2025-2026 cua truong Mam non T4n Tién. D& nghi céc 16,
khdi, bd phan, cac nhan nghiém tic thuc hién.

Noi nhan: HIEU TRUONG
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